
RUMAH SAKIT 

UNHAS 

 

PROSEDUR 

ARSIP 
 

 

 

No. Dokumen 

51/UN4.24.0/OT.01.00/2023 

 

 

No. Revisi 

002 

 

 

 

 

Halaman 

1/2 

 

 

PROSEDUR 

OPERASIONAL 

STANDAR 

 

 LAB. PATOLOGI 

ANATOMI 

 

 

Tanggal Terbit   

02 Januari 2023 

Ditetapkan, 

Direktur Utama 

 

 

dr. Andi Muhammad Ichsan, Ph.D.,Sp.M(K)  

NIP. 197002122008011013 

 

Pengertian 

 

 

Arsip adalah dokumen yang disimpan yang berisi data dan catatan atau keterangan 

yang dibuat atau diterima suatu perusahaan dalam rangka pelaksanaan kegiatan . jenis 

bahan yang disimpan diarsip patologi anatomi yaitu formulir penerimaan, slide kaca 

dan blok paraffin. 

Tujuan 

 

 

Arsip  bertujuan sebagai tempat menyimpan data atau surat-surat penting     untuk 

dapat ditelusuri kembali. 

 

Kebijakan 

 

 

Surat keputusan Direktur RSPTNBH Universitas Hasanuddin Makassar 

No.46/UN4.24.0/2023 Tahun 2023 Tentang Kebijakan Pedoman  Pelayanan 

Laboratorium Patologi Anatomi. 

 

Prosedur 1. Menerima arsip berupa surat jawaban pemeriksaan, slide kaca dan blok paraffin 

yang telah dibaca oleh dokter. 

2.  Slide yang sudah kering diurutkan sesuai nomor urut lalu dimasukkan dalam slide 

cabinet. 

3. Blok paraffin disusun sesuai nomor urut lalu dimasukkan dalam lemari khusus 

untuk penyimpanan blok paraffin. 

4. Kartu jawaban disusun sesuai nomor urut,dicatat kedalam buku espedisi lalu 

dimasukkan dalam map odner. 

Unit Terkait  Instalasi Laboratorium Patologi Anatomi 

Dokumen Terkait 

 

1. Formulir pemeriksaan 

2. Lembar jawaban hasil pemeriksaan 

3. Buku ekspedisi 

4. Buku penerimaan sampel 



Petugas Terkait 

 

 

1. Petugas administrasi laboratorium 

2. Analis yang bertugas 

 

 


